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ANEXO V

PROGRAMA DE PROVAS

PROGRAMA DE PROVAS ENSINO MEDIO DE PORTUGUES E MATEMATICA PARA O CARGO DE:

v ASSESSOR PARLAMENTAR,
v AUXILIAR PARLAMENTAR,
v AUKXILIAR DA SECRETARIA DO LEGISLATIVO

I - LINGUA PORTUGUESA:

Leitura, compreensao e interpretacdo de texto; Elementos da comunicagdo e as fungGes de linguagem; Analise
semantica = valor que a palavra adquire no contexto, sinénimos, anténimos, parénimos e homoénimos; Tipos de
composicdo textual; elementos da estrutura narrativa; elementos da estrutura dissertativa; coesado e coeréncia
textual; descrigdo objetiva e subjetiva; Linguagem denotativa e conotativa; figuras e vicios de linguagem;
Variantes linguisticas; linguagem oral e linguagem escrita; formal e informal; giria; Fun¢do da linguagem e
niveis de linguagem, Silaba = separagao sildbica, classificagdo das palavras quanto ao nimero de silaba e silaba
tonica; Acentuagdo = acento agudo, circunflexo e grave; regras de acentuag¢do; ocorréncia da crase; Encontro
vocalico, encontro consonantal e digrafo; Ortografia (Novo Acordo Ortografico) Pontuagdo = Empregar
corretamente: ponto-final, ponto-e-virgula, ponto de exclamagdo, ponto de interroga¢do, dois-pontos,
reticéncias, aspas, parénteses, colchete e virgula; Classes de palavras: Substantivos = tipos de substantivos,
flexdo dos substantivos em género, nimero e grau; Artigos = definidos e indefinidos; Adjetivos = classificagdo
dos adjetivos, flexdo dos adjetivos, adjetivos patrios e locugdo adjetiva; Verbos = FlexGes do verbo: modo,
tempo e numero; regulares, irregulares, auxiliares, abundantes e defectivos; forma verbal; vozes do verbo;
tipos de verbo; Pronomes = pessoais do caso reto, obliquo e de tratamento, indefinido, possessivo,
demonstrativo, interrogativo, relativo; Numerais = flexdo dos numerais e emprego; Preposicdes; Conjungdes;
InterjeicGes; Advérbios. Frases: tipos de frase; oragdo; periodo simples e composto por coordenagdo e
subordinacdo; Termos da oragdo = sujeito (tipos de sujeito) e predicado (tipos de predicado);complementos
verbais e complementos nominais; aposto; vocativo; adjunto adnominal e adjunto adverbial; Concordancia
nominal e verbal; Regéncia nominal e verbal: Colocagdo pronominal; Estrutura e formagdo das palavras;
Funcdes das palavras que e se.

Il - MATEMATICA:

Conjunto dos numeros naturais: a numeragdo decimal; operagdes e resolugdes de problemas. Multiplos e
divisores de um numero natural: divisibilidade; maximo divisor comum; minimo multiplo comum. Nimeros
fracionarios: operagdes com numeros fraciondrios; resolu¢des de problemas. Fragdes e numeros decimais:
Operagdes com nimeros decimais. Sistema Métrico Decimal: Perimetro de figuras planas. Areas de figuras
planas (tridangulos, quadrilateros, circulos e poligonos regulares). Conjunto dos numeros inteiros relativos:
Operacoes e resolucdes de problemas. Conjunto dos nimeros racionais: Resolugdo de equagdes do 12 grau.
Resolucdo de problemas. Razdo e proporg¢do. Propriedades das proporgdes. Divisdo proporcional. Média
aritmética simples e ponderada. Regra de trés simples. Regra de trés, composta. Porcentagem, juros simples e
montante. Conjunto dos niumeros reais: Operagdes com polindmios. Produtos notaveis. Fatoragdo. Sistemas de
equagGes do 12 grau com duas incdgnitas. Equagdes do 22 grau. Resolugdo de problemas. Relagdes métricas e
trigonométricas nos triangulos retangulos: aplicacdo do teorema de Pitagoras. FungGes: Fungdo do 12 grau.
Fungdo quadratica. Fungdo exponencial. Fungdo logaritmica. Analise Combinatéria Simples. Geometria sdlida:
prismas e piramides, cilindros e cones, esfera - areas e volumes.
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PROGRAMA DE PROVAS NiVEL ENSINO FUNDAMENTAL DE PORTUGUES E MATEMATICA PARA O CARGO DE:

v AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
v VIGIA

I - PORTUGUES: Interpretacdo de texto. Sindnimos e Antdnimos. Digrafo. Divisdo Silabica. Tipos de Frases.
Aumentativo e Diminutivo. Substantivos. Ortografia. Pronomes. Verbo. Acentuagdo

Il - MATEMATICA: NUmeros Naturais. Operag¢des Fundamentais. NUmeros Fraciondrios. NUmeros Decimais.
NogbBes Geométricas. Sistemas de Medidas.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA:

I - PORTUGUES: Marcia, Eloisa Mara - Educacdo e Desenvolvimento do Senso Critico - Ed. do Brasil S.A. - 42
série. Moraes, Lidia Maria de. Mundo Magico. Editora Atica 42 série.

Il - MATEMATICA: Giovanni, José Ruy. A conquista da Matematica. FTD - 42 série. Passos, Célia X Silva,
Zeneide. Eu gosto de matematica; Ed. Nacional- 42 série.

PROGRAMA DE PROVA ESPECIFICA PARA O CARGO DE:
v' ADVOGADO

| - DIREITO CONSTITUCIONAL: Constituicdo: conceito, conteudo, estrutura e classificacdo; interpretacdao e
aplicagdo das normas constitucionais. 2) Poder constituinte; 2.1 - Emenda a Constituigdo. 3) Hierarquia das
normas juridicas. 3.1 - Principio da supremacia da Constitui¢do. 3.2 - Controle de constitucionalidade: difuso e
concentrado. 4) Conceitos do Estado e de Nacgdo. 4.1 - Elementos constitutivos do Estado. 4.2 - Formas de
Estado, Formas de Governo. 5) Organizagdo do Estado Brasileiro: divisdo espacial do poder. 5.1 - Estado
Federal. 5.2 - Unido. 5.3 - Estados Federados. 5.4 - Municipios: criacdo, competéncia e autonomia. 5.5 -
Repartigdo de competéncias. 6) Sistema Tributario Nacional. 7) Principios gerais da administragdo publica. 7.1 -
Servidores publicos. 8) Poder Legislativo. 8.1 - Estrutura e fungdes. 8.2 - Organizagdo, funcionamento
atribuigdes. 8.3 - Processo legislativo. 8.4 - Fiscalizagdo contabil, financeira e orgamentaria. 9) Poder Executivo:
atribuicbes e responsabilidades. 9.1 - Estrutura e fungbes. 9.2 - Crimes de responsabilidade. 10) Poder
Judicidrio: jurisdigdo, organizagdo, competéncia e fung@es. 10.1 - Sumulas Vinculantes. 11) Finangas Publicas.
11.1 - Normas gerais. 11.2 - Orgamento Publico. 12) Direitos e garantias fundamentais. 12.1 - Habeas corpus,
habeas data, mandado de seguranga, mandado de injungdo, 12.2 - Agdo Civil Publica e Agdo Popular. 13)
Ordem econdmica e financeira. 14) Da Politica Urbana.

Il - DIREITO ADMINISTRATIVO: 1) Conceito, objeto e fontes do Direito Administrativo. 2) Principios gerais e
constitucionais do Direito Administrativo brasileiro. 3) Organizagdo administrativa: administracdo direta e
indireta, autarquias, empresas publicas, sociedades de economia mista e entidades paraestatais. 4) Atos
administrativos. 4.1 - Conceito, requisitos, elementos pressupostos e classificagdo. 4.2 — Vinculagdo e
discricionariedade. 4.3 - Revogacdo, invalidagdo e convalidagdo. 5) Licitacdo (Lei 8666/93 e Lei 10.520/02). 5.1 -
conceito, finalidades, principios e objeto. 5.2 - Obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e vedagdo. 5.3
Modalidades. 5.4 - Procedimento, revogagao e anulagdo. 5.5 - Sangdes penais. 5.6 - Normas Gerais de licitagdo.
6) Contratos administrativos. 6.1 - Conceito, peculiaridades e interpretagdo. 6.2 - Formalizagdo. 6.3 Execugao,
inexecugdo, revisdo e rescisdo. 7) Agentes publicos. 7.1 - Servidores publicos: normas constitucionais; direitos e
deveres; responsabilidades dos servidores publicos (LC 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal). 7.2 -
Poderes administrativos. 8) Servigos publicos: conceito e classificagdo; regulamentagdo e controle;
competéncias para prestagdo do servigo; servicos delegados a particulares; concessdes, permissées e
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autorizagdes; convénios e consdrcios administrativo. 9) Dominio publico: conceito e classificagdo dos bens
publicos; administragdo, utilizagdo e alienagdo dos bens publicos; imprescritibilidade, impenhorabilidade e nao-
oneragdo dos bens publicos; aquisi¢do de bens pela administragdo. 10) Responsabilidade civil da administragdo:
conceito, tipos e formas de controle. 11) Desapropria¢do. 12) Poderes administrativos. 13) Improbidade
Administrativa (Constituicdo Federal e Lei 8429/92). 14) Processo administrativo. 14.1) Processo administrativo
disciplinar.

Il - DIREITO TRIBUTARIO: 1) Sistema Tributdrio Nacional. 2) Principios constitucionais tributarios. 3)
Competéncia tributaria. 3.1 — competéncia tributdria. 3.2 - limitagdes da competéncia tributaria. 3.3 —
capacidade tributaria ativa. 4) Fontes do Direito Tributario. 4.1 - Hierarquia das normas. 4.2 - Vigéncia e
aplicagdo da legislagdo tributdria no tempo e no espago. 4.3 - Incidéncia, ndo incidéncia, imunidade, isen¢do e
diferimento. 5) Obrigagdo tributdria: principal e acesséria; fato gerador; efeitos, validade ou invalidade dos atos
juridicos. 5.1 - Sujeitos ativo e passivo da obrigagdo tributdria: contribuinte e responsdvel. 5.2 — Solidariedade.
5.3 - A imposi¢do tributdria. 5.4 - Domicilio tributdrio. 6) Responsabilidade tributaria: sucessores, terceiros,
responsabilidade nas infragGes, responsabilidade dos diretores e gerentes das pessoas juridicas de direito
privado por dividas sociais. 7) Crédito tributario: constituicdo, langamento, natureza juridica. 7.1 - Modalidades,
suspensdo, extingdo e exclusdo do crédito tributario. 8) Administragdo tributaria: fiscalizagdo, sigilo, auxilio da
forca publica, excesso de exacdo. 9) Divida ativa: inscricdo, presuncdo de certeza e de liquidez, consectarios.
10) CertidGes negativas. 11) As grandes espécies tributarias: impostos, taxas, contribuicGes e empréstimos
compulsérios. 12) Evasdo e elisdo tributdrias. 13) Nog¢Ges dos processos administrativo e judicial tributdrio. 14)
Crimes contra a ordem tributéria. 15) Execucdo fiscal. 16) Lei de Diretrizes Or¢camentarias. 17) Controle e
fiscalizacdo financeira: sistema de controle externo e interno, Tribunal de Contas.

IV - DIREITO PROCESSUAL CIVIL: 1) Jurisdigdo: conceito, modalidades, poderes, principios e 6rgdos. 2) Agdo:
conceito, natureza juridica, condigdes e classificagdo. 3) Pressupostos processuais. 4) Competéncia: objetiva,
territorial e funcional. 4.1 - ModificagGes e declaragdo de incompeténcia. 5) Sujeitos do processo. 5.1 - Partes e
procuradores. 5.2 - Juiz, Ministério Publico e dos Auxiliares da Justica. 6) Dos atos processuais. 6.1 - Forma,
tempo e lugar. 6.2 - Atos da parte e do juiz. 6.3 - Prazos: conceito, classificagdo, principios. 6.4 - Comunicagao.
6.5 - Da preclusido. 7) Do processo. 7.1 - Conceito e principios, formagdo, suspensdo e extingdo. 7.2 - Do
procedimento ordinario. 7.3 - Do procedimento sumario. 8) Da peti¢do inicial: conceito, requisitos e juizo de
admissibilidade. 8.1 - Do pedido: espécies, modificacdo, cumulagdo. 8.2 - Da causa de pedir. 9) Da resposta do
réu. 9.1 - Contestagdo, excegdes reconvengdo. 9.2 - Da revelia. 10) Das providéncias preliminares e julgamento
conforme o estado do processo. 11) Da antecipacdo de tutela. 12) Da prova. 12.1 - Conceito, modalidades,
principios gerais, objeto, 6nus, procedimentos. 12.2 - Da audiéncia de instrucdo e julgamento. 13) Da sentenga.
14) Da coisa julgada. 15) Dos recursos. 15.1 - Conceito, fundamentos, principios, classificagdo, pressupostos de
admissibilidade, efeitos, juizo de mérito. 15.2 - Apelagdo. 15.3 - Agravo. 15.4 - Embargos infringentes, de
divergéncia e de declaragdo. 15.5 - Recurso Especial, Extraordinario e Ordinario. 16) A¢do Resciséria. 17) Das
nulidades. 18) Da Execugdo. 18.1 — Liquidagdo de sentenga. 18.2 — Do cumprimento da sentenga. 18.3 —
Impugnacdo. 18.4 Do processo de execuc¢do. 18.5 - Pressupostos e principios informativos. 18.6 - Espécies de
execugdo. 18.7 - Da execugdo fiscal. 18.8 - Da execugdo contra a Fazenda Publica. 19) Da agdo monitdria. 20)
Dos embargos do devedor: natureza juridica e procedimento. 21) Dos embargos de terceiro: natureza juridica,
legitimidade e procedimento. 22) Do processo cautelar. 22.1 - Dos procedimentos cautelares especificos:
arresto, sequestro, busca e apreensdo, alimentos provisionais, exibicdo, producdo antecipada de provas,
arrolamento de bens, justificagdo, protestos, notificagdes e interpelagdes, homologagcdo do penhor legal, da
admissdo em nome de nascituro, do atentado, do protesto e da apreensdo de titulos, outras medidas
provisionais. 23) A¢Bes possessorias e agdo de usucapido. 24) Juizados Especiais Civeis. 25) A¢do Civil Publica.
26) Agdo Popular. 27) Mandado de Seguranga. 28) Reclamagao.

V - DIREITO CIVIL: 1) Das pessoas (naturais e juridicas) 1.2 — Capacidade e estado das pessoas. 1.2.1 -
Emancipagdo. 1.3 - Domicilio e residéncia. 2) Dos bens. 3) Dos Fatos juridicos. 3.1 - Negdcio juridico. 3.2 - Atos
juridicos licitos. 3.3 - Atos juridicos ilicitos. 4) Prescricdo e decadéncia. 5) Da prova. 6) Direitos das obrigacGes.
6.1 - Conceitos e fontes. 6.2 - Das modalidades das obriga¢des. 6.3 - Do adimplemento e extingdo das
obrigagdes: conceitos gerais. 6.4 - Do inadimplemento das obrigacSes: mora; perdas e danos; juros legais;
cldusula penal. 7) Dos contratos em geral. 7.1 - Disposi¢Oes gerais. 7.2 - da formagdo dos contratos. 7.3 - Vicios
redibitérios. 7.4 - Da evicgdo. 7.5 - Da extingdo do contrato. 7.6 - Do distrato. 7.8 - Da clausula resolutiva. 7.9 -
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Da excecdo do contrato ndo cumprido. 7.10 - Da resolugdo por onerosidade excessiva. 8) Da responsabilidade
civil. 8.1 - Responsabilidade contratual e extracontratual. 8.2 - Responsabilidade objetiva e subjetiva. 8.3 -
Obrigacdo de indenizar. 8.4 - Do dano e sua reparagdo. Sugestdo

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA:

BASTOS Celso R. Curso de Direito Constitucional. BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa Atualizada.
MORAIS, Alexandre. Direito Constitucional, Atlas, S. Paulo; SILVA, José Afonso da. Curso de Direito
Constitucional Positivo. Sdo Paulo, Malheiros. BARBI, Celso A. Do Mandato de Seguranga. BRASIL. Lei n?
8666/93, e suas alteracgdes. . Lei n2 10.520/02, e suas alteracgdes. . Decreto-Lei n2 201/67, e
suas alteragdes. DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito Administrativo. FILHO, José dos Santos Carvalho.
Manual de Direito Administrativo, Lumen Juris. Legislacdo Correlata de Direito Administrativo. Lei de
Responsabilidade Fiscal — Lei Complementar n2 101/2000. MEIRELLES, Hely Lopes. Direito Administrativo
Brasileiro. , Direito Municipal Brasileiro. Licitagdo e Contrato Administrativo.
MELLO, Celso Antonio Bandeira de. Curso de Direito Administrativo, Sdo Paulo, Malheiros. BALEEIRO, Aliomar.
Direito Tributario Brasileiro, Forense. CODIGO TRIBUTARIO NACIONAL. TORRES, Ricardo Lobo. Curso de Direito
Financeiro e Tributario. Editora Renovar. CAMARA, Alexandre Freitas. O Novo Processo Civil Brasileiro, Atlas.
CODIGO DE PROCESSO CIVIL. Legislacdo Correlata de Direito Civil e Processo Civil. DIDIER Jr. ,Fredie. Curso de
Direito Processual Civil - Reescrito Com Base No Novo CPC. Juspodivm. THEODORIO, Jr. Curso de Direito
Processual Civil. CODIGO CIVIL. MARIO, Caio. Direito Civil Brasileiro. RODRIGUES, Silvio. Direito Civil. VENOSA,
Silvio. Curso de Direito Civil. Sumulas e Informativos do S.T.J. e S.T.F. Outras publicacdes que abranjam o
programa proposto.

PROGRAMA DE PROVAS DE INFORMATICA PARA O CARGO DE:

v ASSESSOR PARLAMENTAR
v AUXILIAR PARLAMENTAR
v AUXILIAR DA SECRETARIA DO LEGISLATIVO

CONHECIMENTOS DE INFORMATICA: 1 - Conceitos e modos de utilizagdo de aplicativos para edicdo de textos,
planilhas e apresenta¢des: Ambiente Microsoft Office. Conceitos e modos de utilizagdo de ferramentas e
aplicativos de navegagdo, de correio eletronico, de grupos de discussdo, de busca e pesquisa. Sistemas
operacionais: familia Windows. Conceitos basicos e modos de utilizagdo de tecnologias, ferramentas,
aplicativos e procedimentos associados a Internet.

PROGRAMA DE PROVAS ESPECIFICAS PARA CARGO DE:
v' CONTADOR

ESPECIFICA PARA CONTADOR: Normatizacdo pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais do Sistema
Informatizado de Contas Municipais (SICOM). Normas brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico
(NBCASP) relacionadas com a convergéncia as normas internacionais de contabilidade. Ativo, passivo e
patrimonio liquido: conceitos, classificagdo das contas, subgrupos de contas, reconhecimento, critérios de
avaliagdo. Conceituagdo de receitas publicas, ganhos, despesas publicas, custos e perdas. Apropriagdo de
receitas, custos dos servigos vendidos e despesas. Apuragdo do resultado, encerramento de exercicio social.
Demonstracdes contdbeis conforme MCASP (Manual de Contabilidade aplicada ao setor publico): conteudo,
formas de apresentagdo, inter-relagdo entre as demonstragdes, obrigatoriedade de apresentagdo. Estrutura
conceitual para a elaboragdo e divulgagdo de relatdrio contabil - financeiro. Fatos contadbeis e alteragdes no
patrimonio liquido. Regimes contabeis: caixa e competéncia. Escrituragdo contabil: procedimentos contabeis,
livros contdbeis, lancamentos. Principios de contabilidade. Elabora¢do de relatdérios de Gestdo Fiscal e
Resumido da Execugdo Orgcamentaria, a partir dos livros contabeis. Andlise das demonstra¢Oes financeiras:
analise vertical e horizontal e indices de liquidez, endividamento, lucratividade, rentabilidade e prazos médios.
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Sugestdo Bibliografica: BRASIL. Lei 6.404/76 (e alteracdes posteriores). Dispde sobre as sociedades por agdes.
IUDICIBUS, S.; MARTINS, E.; GELBCKE, E.R.; SANTOS, A. Manual de contabilidade societaria: aplicavel a todas as
sociedades de acordo com as normas internacionais e do CPC. Sdo Paulo: Atlas, 2010. MARION, J.C.
Contabilidade empresarial. Sdo Paulo: Atlas, 2012. Resolu¢des do Conselho Federal de Contabilidade: 750/93,
1.282/10, 1.177/09, 1.292/10, 1.185/09, 1.376/11, 1.305/10, 1.374/11, 1.412/12. SILVA, J.P. Andlise financeira
das empresas. S3o Paulo; Atlas, 2012. Lei 4320/1964 (Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracdo e
controle de orcamentos. Lei Complementar 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal). MCASP da STN (Manual
de Contabilidade aplicada ao setor publico, disponivel em
https://www.tesouro.fazenda.gov.br/pt/responsabilidade-fiscal/contabilidadepublica/manuais-de-
contabilidade-publica. Instru¢des Normativas Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, disponivel em
http://tclegis.tce.mg.gov.br/Home/Index/TCE. Outras publicagcbes que abranjam o programa proposto.
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